
 

Internationales Begegnungszentrum St. Marienthal 

IBZ, 02899 Ostritz, St. Marienthal 10    Tel.: 035823/770    

   

Stellenausschreibung 

Bei der Stiftung IBZ St. Marienthal ist ab dem 15.06.2022 in Mutterschafts- und 

Elternzeitvertretung eine Stelle als 

Projektmanager/in im Kompetenz- und Koordinationszentrum Polnisch 

(KoKoPol) 

zunächst befristet für 1,5 Jahre mit jeweils 24 Wochenstunden zu besetzen. Die Option der 

Weiterbeschäftigung nach Ablauf der 1,5 Jahre wird angestrebt. 

Die Stiftung Internationales Begegnungszentrum St. Marienthal (IBZ) ist Trägerin eines 

Bildungs- und Begegnungszentrums auf dem Gelände des Klosters St. Marienthal, gelegen 

zwischen Görlitz und Zittau im Dreiländereck Deutschland-Polen-Tschechien. Neben 

Bildungs- und Begegnungsmaßnahmen bearbeitet das IBZ innovative Projekte der 

Regionalentwicklung mit derzeit ca. 25 Mitarbeitenden. Die Stiftung IBZ ist zugleich Trägerin 

des KoKoPol (siehe www.ibz-marienthal.de) 

Ziel des Kompetenz- und Koordinationszentrums Polnisch (KoKoPol) ist die Förderung der 

Kenntnis, Verbreitung und Popularisierung der polnischen Sprache in Deutschland und die 

bessere Verständigung mit unserem Nachbarland Polen. Zugleich wird damit die Förderung 

der europaweiten, partnerschaftlichen Zusammenarbeit angestrebt. KoKoPol wird durch das 

Auswärtige Amt sowie den Freistaat Sachsen finanziert (siehe www.kokopol.eu) 

Ihr Aufgabengebiet: 

- Organisation von Fachkonferenzen, Sprachkursen und anderen 

Weiterbildungsveranstaltungen von KoKoPol inkl. Veranstaltungsbewerbung und 

Teilnehmerakquise 

- Koordination aller Werbemaßnahmen rund um KoKoPol (Flyer, Zeitschrift POLONUS, 

Drucksachen sowie Pressemitteilungen) in enger Absprache mit dem Projektteam und einer 

Grafikerin 

- Pflege der Internetseite und Social-Media (Facebook) 

- Antragstellung, Abrechnung und Controlling  

- Projektkoordination, Terminierung aller Arbeitspakete, Übernahme der Berichtspflichten 
und Mittelüberwachung  

- Erstellung von Abrechnungen/Verwendungsnachweisen, Bearbeitung von 
Mittelanforderungen 

- Regelmäßige Kommunikation mit den Fördermittelgebern 

 



 

 

Ihr Profil:  

- Hochschul- oder Fachhochschulabschluss in Sprach-, Kultur- oder Europawissenschaften 

bzw. in vergleichbaren Studiengängen 

- Erfahrungen im Bereich „Projektmanagement“ und bei der Abrechnung von Projekten 

- Kenntnisse der polnischen Sprache (B1 wünschenswert) 

- Fähigkeit zum eigenständigen strukturierten Arbeiten, Teamfähigkeit  

- Gut ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit (schriftlich und mündlich) 

- gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Wordpress) 

 

Wir bieten Ihnen:  

- ein engagiertes Team von Kollegen/innen  

- ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld  

- großen Gestaltungsspielraum  

- eine Vergütung in Anlehnung an TVöD in der Entgeltgruppe 13 (bei entsprechender 

Qualifizierung) 

- Jahressonderzahlung  

- ein attraktives Arbeitsplatzumfeld auf dem Gelände des Klosters St. Marienthal (arbeiten 

wo andere Urlaub machen)  

 

Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und Beurteilungen richten Sie 

bitte bis zum 18.04.22 ab sofort an folgende Adresse:  

ostrowski@ibz-marienthal.de 

Nähere Auskünfte über das Projekt erhalten Sie beim Leiter von KoKoPol, Herrn Gunnar 

Hille, unter Tel. 035823/77 260.  

 


