Regulamin

W Centrum Kompetencji i Koordynacji Jezyka Polskiego (KoKoPol) przy Fundacji IBZ
St. Marienthal odbywajg sie sie panstwowe egzaminy certyfikatowe na ré6znych
poziomach zaawansowania w grupach dostosowanych do potrzeb oséb dorostych i
do potrzeb dzieci i mtodziezy. Poniewaz egzaminy dla dzieci i mtodziezy nie sg
organizowane w celach komercyjnych, obowigzujg dla nich inne zasady.

1. Kto moze zdawa¢ egzamin

a. Do egzaminu moze podejs¢ kazda osoba dorosta (ukonczone 18 lat w dniu
egzaminu), ktéra jest cudzoziemcem lub obywatelem Polski na state zamieszkatym
za granicg (posiadajgcym dokument potwierdzajgcy adres zagraniczny).

b.  Osoby, ktére nie sg petnoletnie, mogg zwrdcic sie do przewodniczgcego komisji
egzaminacyjnej z prosbg o umozliwienie przystgpienia do egzaminu oraz przestac
pisemng zgode rodzicow lub opiekunow.

2. Rejestracja na egzamin

a. Rejestracja na egzamin odbywa sie wytgcznie przez formularz dostepny na
stronie internetowej w wyznaczonym przez osrodek dniu i o okreslonej godzinie.

b. Formularz nalezy wypetni¢ jeden raz.

C. Osrodek nie prowadzi listy rezerwowe;j.

d. Osrodek nie ponosi odpowiedzialnosci za problemy z rejestracjg wynikajgce z
przyczyn niezaleznych od organizatoréw rejestraciji.

e. Liczba miejsc na egzamin certyfikatowy jest ograniczona.

f. Formularz rejestracyjny aktywny jest do wyczerpania miejsc.

g. W formularzu nalezy wpisa¢ wszystkie wymagane dane zachowujgc poprawng
pisownie (prosimy nie wypetnia¢ formularza literami DRUKOWANYMI).

h.  Podanie nieprawdziwych danych osobowych skutkuje usunieciem z listy
zarejestrowanych na egzamin.

i. Podanie btednych danych skutkuje poniesieniem dodatkowych kosztow przy
wystawianiu certyfikatu.

3. Kandydaci o specjalnych potrzebach

a. Kandydaci o specjalnych potrzebach przed rejestracjg na egzamin powinni
zgtosic sie do osrodka (mailowo) z pytaniem o mozliwo$¢ zdawania egzaminu na
specjalnych warunkach.

b.  Osrodek dysponuje ograniczong liczbg miejsc na egzamin przeprowadzany w
ten sposaéb.

C. Osrodek zastrzega sobie prawo do niezorganizowania egzaminu dla
kandydatow o specjalnych potrzebach w danej sesji egzaminacyjnej.

4. Procedury po zarejestrowaniu si¢ na egzamin

a. Osoby, ktére zarejestrowaty sie przez formularz zgtoszeniowy otrzymajg w
ciggu 24 godzin z adresu kontakt@kokopol.eu potwierdzenie przyznania miejsca
oraz prosbe o opfate za egzamin (szczegdty zostang podane w tresci maila). W tytule
maila nalezy wpisac imie i nazwisko osoby zdajgcej egzamin oraz poziom i date
egzaminu. Prosze sprawdzac folder SPAM.

b.  Osoby, ktére dokonaty optaty w wyznaczonym przez osrodek terminie dostang
w ciggu 7 dni potwierdzenie wptaty oraz szczegdtowe informacje dotyczace



mailto:kontakt@kokopol.eu

egzaminu.

C. Woptaty od oséb, ktore nie otrzymaty informacji o wpisaniu na liste zdajgcych
nie bedg przyjmowane — osoby te dostang zwrot na rachunek bankowy, z ktérego
zostata dokonana opfata.

d. W przypadku zmiany danych osobowych (nazwiska, adresu) nalezy
poinformowac o tym osrodek drogg mailowg (kontakt@kokopol.eu).

e. Che¢ otrzymania faktury VAT prosimy zgtosi¢ drogg mailowg (zaraz po
dokonaniu przelewu) oraz przestac¢ potwierdzenie dokonania optaty za egzamin.

5. Rezygnacja z egzaminu

a. Aby zrezygnowac z egzaminu, nalezy wysta¢ mail do osrodka z informacjg o
checi rezygnacji oraz potwierdzenie przelewu optaty egzaminacyjnej.

b. Jezeli rezygnacja nastgpi w terminie pozniejszym niz 30 dni przed egzaminem,
kwota zwrotu pomniejszona zostanie 0 20%.

c. Czas oczekiwania na zwrot moze potrwa¢ min. 3 tygodnie.

d. W sytuaciji niestawienia sie lub znaczgcego spdznienia zdajgcego optata za
egzamin nie podlega zwrotowi.

6. Wyniki egzaminu

a. Informacja o wyniku egzaminu zostanie przestana drogg mailowg na adresy
podane w czasie rejestracji na egzamin ok. 10 tygodni po egzaminie wraz z prosbg o
wptacenie rownowartosci 20 € za certyfikat.

b. Czas oczekiwania na certyfikat wynosi ok. 7 tygodni od dnia zaksiegowania
wpfaty.

7. Szczegoétowe informacje dotyczace egzaminu znajduja sie na stronie
internetowej https://certyfikatpolski.pl/
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Teilnahmebedingungen

Im Kompetenz- und Koordinationszentrum fir die polnische Sprache (KoKoPol) der
Stiftung IBZ St. Marienthal finden staatliche Zertifikatsprifungen auf verschiedenen
Niveaustufen in Gruppen statt, die auf die Bedirfnisse von Erwachsenen sowie von
Kindern und Jugendlichen zugeschnitten sind. Da die Prifungen fur Kinder und
Jugendliche nicht zu kommerziellen Zwecken organisiert werden, gelten fir sie
andere Regeln.

1. Wer darf die Prufung ablegen?

a.  Zur Prufung zugelassen ist jede erwachsene Person (die am Tag der Prifung
das 18. Lebensjahr vollendet hat), die Auslander oder polnischer Staatsburger mit
standigem Wohnsitz im Ausland ist (und Uber einen Nachweis einer auslandischen
Anschrift verfugt).

b.  Minderjahrige kénnen beim Vorsitzenden der Prifungskommission einen
Antrag auf Zulassung zur Prufung stellen und eine schriftliche Einwilligung ihrer
Eltern oder Erziehungsberechtigten einreichen.

2. Anmeldung zur Prifung

a. Die Anmeldung zur Prifung erfolgt ausschlie3lich Uber das auf der Website
verfligbare Formular an dem vom Prifungszentrum festgelegten Tag und zu der
angegebenen Uhrzeit.

b. Das Formular ist nur einmal auszufullen.
C. Das Priufungszentrum fuhrt keine Warteliste.

d. Das Zentrum ubernimmt keine Haftung fur Probleme bei der Anmeldung, die
auf Griinde zurtckzufuhren sind, die auf3erhalb der Kontrolle der fir die Anmeldung
Verantwortlichen liegen.

e. Die Anzahl der Platze fur die Zertifikatsprufung ist begrenzt.
f. Das Anmeldeformular ist so lange aktiv, bis alle Platze vergeben sind.

g. Im Formular sind alle erforderlichen Angaben unter Beachtung der korrekten
Schreibweise einzutragen (bitte fullen Sie das Formular nicht in
GROSSBUCHSTABEN aus).

h.  Die Angabe falscher personenbezogener Daten fuhrt zur Streichung von der
Liste der zur Prifung angemeldeten Personen.

I. Die Angabe fehlerhafter Daten fuhrt zu zuséatzlichen Kosten bei der Ausstellung
des Zertifikats.

3. Prufungskandidaten mit besonderen Bedurfnissen

a. Prufungskandidaten mit besonderen Bedurfnissen sollten sich vor der
Anmeldung zur Prifung per E-Mail an das Prifungszentrum wenden und nach der
Mdoglichkeit fragen, die Prifung unter besonderen Bedingungen abzulegen.



b.  Das Prufungszentrum verfiigt Gber eine begrenzte Anzahl von Platzen fur
Prufungen, die unter diesen Bedingungen durchgefihrt werden.

C. Das Priufungszentrum behélt sich das Recht vor, in einer bestimmten
Prufungssession keine Priufung fur Kandidaten mit besonderen Bedurfnissen zu
organisieren.

4. Vorgehensweise nach der Anmeldung zur Prifung

a. Personen, die sich tber das Anmeldeformular angemeldet haben, erhalten
innerhalb von 24 Stunden von der Adresse kontakt@kokopol.eu eine Bestatigung
Uber die Zuweisung eines Platzes sowie eine Aufforderung zur Zahlung der
Prufungsgebtihr (Einzelheiten werden im Text der E-Mail angegeben). Im Betreff der
E-Mail sind der Vor- und Nachname des Prifungsteilnehmers sowie das Niveau und
das Datum der Prifung anzugeben. Bitte Uberprifen Sie Ihren Spam-Ordner.

b.  Personen, die die Gebuhr innerhalb der vom Prifungszentrum festgelegten
Frist entrichtet haben, erhalten innerhalb von 7 Tagen eine Zahlungsbestatigung
sowie detaillierte Informationen zur Prufung.

C. Zahlungen von Personen, die keine Benachrichtigung tber die Aufnahme in
die Liste der Prufungsteilnehmer erhalten haben, werden nicht akzeptiert — diesen
Personen wird der Betrag auf das Bankkonto zurtickerstattet, von dem aus die
Zahlung getatigt wurde.

d. Im Falle einer Anderung der personlichen Daten (Name, Adresse) ist das
Prifungszentrum per E-Mail (kontakt@kokopol.eu) zu informieren.

e. Wenn Sie eine Mehrwertsteuerrechnung wiinschen, teilen Sie uns dies bitte per
E-Mail mit (unmittelbar nach der Uberweisung) und senden Sie uns die
Zahlungsbestatigung fur die Prafungsgebuhr zu.

5. Rucktritt von der Prifung

a. Umvon der Prifung zurtickzutreten, senden Sie bitte eine E-Mail an das
Prufungszentrum mit der Mitteilung Gber Ihren Rucktrittswunsch sowie der
Uberweisungsbestatigung fiir die Priifungsgebiihr.

b.  Erfolgt die Stornierung spater als 30 Tage vor der Prifung, wird der
Ruckerstattungsbetrag um 20 % gekdirzt.

c. Die Wartezeit bis zur Riuckerstattung kann mindestens 3 Wochen betragen.

d. Bei Nichterscheinen oder erheblicher Verspatung des Prifungsteilnehmers wird
die Prafungsgebuhr nicht zurtickerstattet.

6. Prufungsergebnisse

a. Die Benachrichtigung Uber das Prifungsergebnis wird ca. 10 Wochen nach der
Prifung per E-Mail an die bei der Prifungsanmeldung angegebenen Adressen
versandt, zusammen mit der Aufforderung, den Betrag in Hohe von 20 € flr das
Zertifikat zu Uberweisen.



b. Die Wartezeit bis zum Erhalt des Zertifikats betragt ca. 7 Wochen ab dem Tag
des Zahlungseingangs.

7.  Ausfuhrliche Informationen zur Prifung

finden Sie auf der Website https://certyfikatpolski.pl/
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